
กระบวนงานลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ป 2548) 
ของกรมทรัพยสินทางปญญา 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติราชการ ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ รายชื่อกระบวนงาน 
เดิม 

(ป 2546) 
เสนอปรับ
ปรุงใหม 

ปฏิบัติได
จริง 

เดิม 
 (ป 2546) 

เสนอปรับ
ปรุงใหม 

ปฏิบัติได
จริง 

ลดลงรอยละ(เปรียบ
เทียบระหวางเดิมและ
ปฏิบัติไดจริง) 

เปนกระบวนงานลําดับที่ 
..ของจํานวนกระบวนงาน
ทั้งหมดที่เสนอป 2547 

   กระบวนงานที่แลวเสร็จใน 1 วัน 
1. การแจงเลขที่คําขอจดทะเบียนเครื่อง 
      หมายการคา ณ สํานักงานพาณิชย 
      จังหวัดถึงสํานักเครื่องหมายการคา 
2. การใหปากคําในฐานะพยานคดีละเมิด 

        ลิขสิทธิ์ 
 

กระบวนงานที่ดําเนินการมากกวา 1 วัน 
  1.  การรับคําขอใหมสิทธิบัตร/อนุสิทธิ 
       บัตร (บันทึกขอมูล จัดทําแฟมและ 
       สงผูตรวจสอบ) 
  2.  การออกบัตรตัวแทนรับมอบอํานาจ 
       ดําเนินคดีทรัพยสินทางปญญา 
  3.  การตอบหนังสือคํารองตาง ๆ ในการ 
      ยื่นคําขอจดทะเบียนเครื่องหมาย     
      การคาที่ยื่นที่สํานักงานพาณิชยจังหวัด 
      ถึงกรมทรัพยสินทางปญญา 

 
3 ขั้นตอน 

 
 
8 ขั้นตอน 

 
 
 
11 ขั้นตอน 

 
 

7 ขั้นตอน 
 

4 ขั้นตอน 
 
    

 
1 ขั้นตอน 

 
 
7  ขั้นตอน 

 
 
 
10 ขั้นตอน 

 
 

5 ขั้นตอน 
 

3 ขั้นตอน 
 

 
1 ขั้นตอน 
 
 
7 ขั้นตอน 
 
 
 
10  ขั้นตอน 

 
 

5 ขั้นตอน 
 

3 ขั้นตอน 
 

 
21 วัน 

 
 
 3  ชั่วโมง 

 
 
 
  15 วัน 

 
 
  22 วัน 
 

26 วัน 
 

 

 
1 วัน 

 
 
    1.30    
   ชั่วโมง 
 
 
   7 วัน 
 
 
    11 วัน 
 
    3 วัน 
 

 
1 วัน 

 
 
   1.00  
  ชั่วโมง 
 
 
  7 วัน      
 
 

11 วัน 
 

3 วัน 

 
95.24 

 
 

66.66 
 

 
 

53.33 
 

 
50.00 

 
88.46 

 
12 
 

 
10 

 
 
 
7 
 

 
11 
 

13 

 



                                                                                           
 
 

2.1  แบบฟอรมขอเสนอการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (กรม) 
      2.1.1  กระบวนงานที่แลวเสร็จใน 1 วัน 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการป
ที่ปฏิบัติอยูในปจจุบัน (เดิม) ที่เสนอปรับป

รายชื่อกระบวนงาน 

จํานวนขั้นตอน จํานวนระยะเวลา จํานวนขั้นตอน จ
1.  การออกใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการ 
     จดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           3 
 
 
 

         3  วัน 
 
 
 

         3 
 
 
 

   
 
 
 

     2. ขอเสนอการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ   
                                                  (ป  2547)                                                       
                         แบบฟอรมที่ 2 

ฏิบัติราชการ 
รุงใหม 
ํานวนระยะเวลา 

เหตุผลที่เลือก 

  1  ชั่วโมง         - มีผลกระทบตอการนําไปใช
ประโยชนในเชิงพาณิชย 
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                        แบบฟอรมที่ 2 (ตอ)  
2.1.2  กระบวนงานที่ใชเวลามากกวา 1 วัน  (กรม) 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
ชวงยื่นคําขอ ชวงดําเนินการจนแลวเสร็จ 

(รวมระยะเวลาชวงยื่นคําขอดวย) 
ปจจุบัน (เดิม) ที่เสนอปรับปรุงใหม ปจจุบัน (เดิม) ที่เสนอปรับปรุงใหม 

 
รายชื่อกระบวนงาน 

ขั้นตอน ระยะเวลา ขั้นตอน ระยะเวลา ขั้นตอน ระยะเวลา ขั้นตอน ระยะเวลา 

 
เหตุผลที่เลือก 

1. การพิจารณาคําขอจดทะเบียนโอน
เครื่องหมายการคา  (กรณีไมมีแกไข
เปลี่ยนแปลงและไมใชเครื่องหมายชุด) 
 
 
 
 
2. การออกหนังสือรับรองการยื่นคําขอ
รับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 
 
 
 
 

    1 
 
 
 
 
 
 
    3 

20 นาที 
 
 
 
 
 
 
 30 นาที 

    1        
 
 
 
 
 
 
    3    

10 นาที 
 
 
 
 
 
 
30 นาที 

     3 
 
 
 
 
 
 
    9 

 23 วัน 
 
 
 
 
 
 
 12  วัน 

     3  
 
 
 
 
 
 
    9 

11 วัน 
 
 
 
 
 
 
   6  วัน 

-เพื่อใหเจาของสิทธิ์ใน
เครื่องหมายการคานําไปใช
ประโยชนไดอยางรวดเร็ว 
 
 
 
 
มีความสําคัญตอเศรษฐกิจ 
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                                แบบฟอรมที่ 2 (ตอ)  
2.1.3 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (กรม)  
        2.1.3.1 กระบวนงานที่แลวเสร็จใน 1 วัน 

        กระบวนงานที่ 1  เรื่อง  การออกใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 
                               1)   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม 
 

                    
       
                                                                                (10 นาที)                                                       (1 วัน)                                                   (1 วัน) 
                 
                                     สรุป  ……3……ขั้นตอน    ………3…….จุดบริการ           รวมระยะเวลา  ………3…….วัน  
 
                               2)   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม    
 
                                                                                                                                                                    
                                                               

      ประชาชนผูยื่นคําขอ    

       เบิกแฟม/ 
   นําคําขอเขา

  การรับและตรวจสอบเบื้องตน 
 

          เบิกแฟม/ 
       นําคําขอเขาแฟม 

     พิจารณาสั่งการ/ 
 ออกใบแทนหนังสือสําคัญ 

การรับและตรวจสอบเบื้องตน    ประชาชนผูยื่นคําขอ 

     พิจารณาสั่งการ/ 
ออกใบแทนหนังสือสําคัญ 

                                                                              (5 นาที)                                                 (30 นาที)                                                 (25 นาที) 
            
                                    สรุป  ……3…….ขั้นตอน     ………3…. จุดบริการ          รวมระยะเวลา  …1…  ชั่วโมง    
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                                        แบบฟอรมที่ 2 (ตอ)   
    2.1.3.2 กระบวนงานที่ใชเวลาดําเนินการมากกวา 1 วัน 

            กระบวนงานที่  2  เรื่อง  การพิจารณาคําขอจดทะเบียนโอนเครื่องหมายการคา (กรณีไมมีแกไข เปลี่ยนแปลงและไมใชเครื่องหมายชุด) 
                                    1)   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม 
 
                                                                             ชวงยื่นคําขอ                                                                            ระยะเวลารอคอย 
                                                                                                                                                                                                                    
                                                               (10 นาที)                          (10 นาที)                                         (4 วัน)                                ( 18 วัน) 
                                                                    
                                                                                                                                                         
                             
                         

  ชําระคา
ธรรมเนียม 

                                 การรับและตรวจ
สอบเบื้องตน 

  ประชาชนผูยื่นคําขอ                                                     พิจารณาสั่งการ/ 
บันทึกรายการโอน
สิทธิ/แจงผลสั่งการ 

       เบิกแฟม/ 
 นําคําขอเขาแฟม 

                     
                                         สรุป   1.  ชวงยื่นคําขอ 
                                                       ……1…… ขั้นตอน    ……1……. จุดบริการ        รวมระยะเวลา …..20..… นาที  
                                                                                                                                                                                                              
                                                 2.  ชวงดําเนินการจนแลวเสร็จ (รวมระยะเวลาชวงยื่นคําขอดวย) 
                                                      …….3…… ขั้นตอน   ……23……. วัน 
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        กระบวนงานที่  2  (ตอ) 
 

                                      2)  แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม 
 
                                                                             ชวงยื่นคําขอ                                                            ระยะเวลารอคอย 
 

                                                                (5 นาที)                     (5 นาที)                                  (4 วัน)                               (6 วัน) 
   
                                        

   ประชาชนผูยื่นคําขอ 

                                                                                                                                                      

ชําระคา 
ธรรมเนียม 

   การรับและ 
ตรวจสอบเบื้องตน 

  เบิกแฟม/ 
 นําคําขอเขาแฟม 

พิจารณาสั่งการ/ 
บันทึกรายการโอน
สิทธ/ิแจงผลสั่งการ

                        
 
                                        สรุป   1.  ชวงยื่นคําขอ 
                                                       ……1……. ขั้นตอน    …2……. จุดบริการ            รวมระยะเวลา  …10….. นาท ี 

 
                                                2). ชวงดําเนินการจนแลวเสร็จ  (รวมระยะเวลาชวงยื่นคําขอดวย) 
                                                      ……3……. ขั้นตอน      …4….. จุดบริการ            รวมระยะเวลา……11….วัน 
 
 
 
 
 



        กระบวนงานที่  3  เร่ือง  การออกหนังสือรับรองการยื่นคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร                
                                  1)   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กําหนดไวเดิม 
 

                                        1       1 
                                                                                                                                                            

     ประชาชนยื่นคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

                                                        30  นาท ี                                                          3 
                                        2                                                         
                                                                                                                    

ตรวจรับ/ออกใบสั่งชําระคาธรรมเนียม / รับใบเสร็จ           การเงิน 

                                                         2  วัน 
                                       4      
                                                           

                 บันทึกขอมูล/ สงงาน 

                                                         2  วัน 
                                       5           5 
                                                                        

                       เบิกแฟม 

                                                          2  วัน 
                                       6       
                                                                        

                    จัดทําหนังสือรับรอง 

                                                                              
                                               7                         
                                                
                                                                                            

หัวหนาฝายจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงตรวจสอบความถูกตอง 
 

                                               8               ผอ.สวนบริหารฯพิจารณา 
                                                
                                                                         1  วัน 
                                              9 
                                                                                                  

                 ผอ.สํานัก พิจารณา 

                                                                        2   วัน         
                  อธิบดีพิจารณาลงนาม                                             10  

 
                                            11     
                                                             

       ผอ.สวนบริหารลงนามในหนังสือนําสง 

                                                                       1   วัน 
                                            12   จัดสงหนังสือรับรองการยื่นคําขอรับสิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร 
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                        สรุป   1.  ชวงยื่นคําขอ 
                                 ……..3……. ข้ันตอน    ………2………. จุดบริการ        รวมระยะเวลา ……30……นาที 
                             2.  ชวงดําเนินการจนแลวเสร็จ (รวมระยะเวลาชวงยื่นคําขอดวย) 
                                  ……12….. ข้ันตอน   ……………12…………วัน  
                  2)   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม                                                             
 
                                        1 
                                                                                                                                                                                                        

  ประชาชนยื่นคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

                                                               30 นาที                                                                          3 
                                        2                                                                                            
 
                                                                                                       

ตรวจรับ/ออกใบสั่งชําระคาธรรมเนียม / รับใบเสร็จ 
บันทึกขอมูล / สงงาน 

       การเงิน 

                                             1 วัน         
                                         4                เบิกแฟม/ จัดทําหนังสือรับรอง 
 
                                                                                                            
                                                                                   
                                        5 
                                                                1  วัน 

              ผอ.สวนบริหารฯ พิจารณา 

                                                                                   ผอ.สํานักฯ พิจารณา 
                                         6 
                                                                 1  วัน 
 
                                        7 
                                                                1  วัน 

                   อธิบดีพิจารณาลงนาม 

   
         ผอ.สวนบริหารฯลงนามในหนังสือนําสง                                  8 

 
                                                                1  วัน 
                                        

                                         9    จัดสงหนังสือรับรองการยื่นคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 
                           สรุป   1.  ชวงยื่นคําขอ 
                                    ………3………. ข้ันตอน    ………2……. จุดบริการ      รวมระยะเวลา ……30….นาที    
                                 2.  ชวงดําเนินการจนแลวเสร็จ (รวมระยะเวลาชวงยื่นคําขอดวย) 
                                    ………9………. ข้ันตอน    ………..6……… วัน
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