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กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์
กรม : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หน่วยงาน : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา

ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ ์(N)
กลุ่มกระบวนงาน : การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตร
กรณีกระบวนงาน : สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : จดทะเบียน
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง

ลําดับการแสดงผล : 6
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : -
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 17 พ.ย. 2564 13:36

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   1

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -
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ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์รับบริการประชาชน ชั�น 3 กรมทรัพย์สินทางป�ญญา 563 ถนนนนทบุร ีตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง 

จังหวัดนนทบุรี 11000
URL : -
หมายเหตุ : -

2 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานพาณิชย์จังหวัด ทุกจังหวัด
URL : -
หมายเหตุ : -

3 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา 563 ถนนนนทบุรี ตําบลกระสอ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 

11000
URL : -
หมายเหตุ : ในการส่งไปรษณีย์ผู้ยื�นต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับพร้อมชําระค่าธรรมเนียม โดยขําระทางธนาณัติสั�ง

จ่ายกรมทรัพย์สินทางป�ญญา

4 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : ยื�นคําขอทางอินเตอร์เน็ต (e-�ling) www.ipthailand.go.th
URL : -
หมายเหตุ : การยื�นคําขอผ่านทางอินเตอร์เน็ตผู้ยื�นคําขอจะต้องจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้แก่กรมทรัพย์สินทางป�ญญาภายใน 15 

วัน นับแต่วันที�ได้มีการบันทึกข้อมูลลงในอินเตอร์เน็ตโดยมายื�นด้วยตัวเองหรือส่งทางไปรษณีย์ก็ได้

5 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : ศูนย์รับบริการประชาชน ชั�น 3 กรมทรัพย์สินทางป�ญญา 563 ถนนนนทบุร ีตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง 

จังหวัดนนทบุรี 11000
URL : -
หมายเหตุ : -

6 ช่องทางการให้บริการ : BizPortal
รายละเอียด : ยื�นคําขอทางอินเตอร์เน็ต (e-�ling) www.ipthailand.go.th
URL : -
หมายเหตุ : การยื�นคําขอผ่านทางอินเตอร์เน็ตผู้ยื�นคําขอจะต้องจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้แก่กรมทรัพย์สินทางป�ญญาภายใน 15 

วัน นับแต่วันที�ได้มีการบันทึกข้อมูลลงในอินเตอร์เน็ตโดยมายื�นด้วยตัวเองหรือส่งทางไปรษณีย์ก็ได้
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : เมื�อผู้ขอรับสิทธิบัตร ต้องการแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลของผู้ขอรับสิทธิบัตรหลังรับจดทะเบียน (กรณีแก้ไขเอง) คือ
เปลี�ยนแปลง ชื�อ-สกุล ที�อยู่ ของผู้ขอรับสิทธิบัตร หรือตัวแทนผู้ได้รับมอบอํานาจจากผู้ขอรับสิทธิบัตร    - ในกรณีที�เอกสาร
หลักฐานประกอบคําขอไม่ครบถ้วน กลุ่มสารบบ หนังสือสําคัญฯ จะออกหนังสือแจ้งถึงผู้ขอรับสิทธิบัตรหรือตัวแทนผู้ได้รับ
มอบอํานาจจากผู้ขอรับสิทธิบัตร ให้ดําเนินการนําส่งเอกสารหลักฐานประกอบคําขอเพิ�มเติม โดยนํามาส่งที�กลุ่มสารบบ 
หนังสือสําคัญฯ         หมายเหตุ          1. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือสําหรับประชาชนจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้า
หน้าที�ตรวจสอบเอกสารว่ามถูกต้องครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนแล้ว          2. กรณีที�คําขอหรือเอกสาร
หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้าหน้าที�จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที�ต้องยื�นเพิ�มเติม 
(บันทึกข้อตกลงการรับคําขอ) โดยผู้ยื�นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในกําหนดระยะเวลา 90 
วัน นับแต่วันยื�นคําขอและในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการส่งเอกสารเพิ�มเติมให้ครบถ้วนภายในกําหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้
ถือว่าผู้ยื�นคําขอละทิ�งคําขอโดยเจ้าหน้าที�จะดําเนินการคืนคําขอให้แก่ผู้ยื�นคําขอพร้อมทั�งแจ้งเหตุแห่งการคืนคําขอและสิทธิใน
การอุทธรณ์ให้ทราบด้วย          3. เมื�อผู้ยื�นคําขอได้ชําระเงินค่าธรรมเนียมใดๆให้แก่กรมทรัพย์สินทางป�ญญาไปแล้วจะขอ
คืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียมหรือ (2) ชําระค่า
ธรรมเนียมซํ�าซ้อนหรือชําระเกินซึ�งการชําระดังกล่าวเกิดเนื�องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที�รัฐโดยมิใช่ความผิดของผู้ชําระ
ซึ�งกรมทรัพย์สินทางป�ญญาจะได้พิจารณาเป�นกรณีๆไป          4. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอต้องนําเอกสารหรือหลักฐานหลาย
รายการมายื�นเพิ�มเติมให้ครบถ้วนให้ผู้ยื�นคําขอนําเอกสารหรือ    หลักฐานมายื�นพร้อมกันทั�งหมดในคราวเดียวกัน          5. 
ในกรณีที�จะต้องส่งสําเนาเอกสารหลักฐาน ให้ผู้ยื�นคําขอรับรองความถูกต้องของสําเนาเอกสารหลักฐานนั�นด้วย          6. 
ในกรณีที�จะต้องส่งเอกสารเป�นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื�นคําขอส่งเอกสารนั�นพร้อมด้วยคําแปลเป�นภาษาไทยโดยมีคํารับรอง
ของผู้แปลว่าเป�นคําแปลที�ถูกต้อง          7. ในกรณีที�คําขอไม่ถูกต้องหรือมีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนและผู้ยื�นคําขอ 
(เจ้าของคําขอ) หรือตัวแทนที�ได้รับมอบอํานาจไม่ได้เป�นผู้ยื�นคําขอด้วยตนเอง เนื�องจากได้ทําการมอบอํานาจให้บุคคลอื�นเป�นผู้
ยื�นคําขอแทน จะต้องมีหนังสือมอบอํานาจช่วงหรือหนังสือมอบอํานาจเฉพาะการให้บุคคลนั�นมีอํานาจยื�นคําขอแทนและมีอํานาจ
ลงนามในบันทึกข้อตกลงการรับคําขอด้วย หากไม่มีหนังสือมอบอํานาจดังกล่าวข้างต้นอาจทําให้เจ้าหน้าที�ไม่มีอํานาจรับคําขอ
ได้          8. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอได้ดําเนินการยื�นคําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ คําร้อง หรือคําขออื�นๆผ่านทาง
อินเทอร์เน็ตและปรากฏว่าคําขอไม่ถูกต้องครบถ้วนเป�นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได ้ให้ผู้ยื�นคําขอนําส่งเอกสารเพิ�มเติมให้ถูก
ต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาเดียวกันกับการนําส่งคําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ ์คําร้อง หรือคําขออื�นๆที�ได้ยื�น
ทางอินเทอร์เน็ตมายังกรมทรัพย์สินทางป�ญญา ภายใน 15 วัน นับแต่วันที�ได้รับเลขที�คําขอและวันยื�นคําขอรับสิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์ ทั�งนี� เจ้าหน้าที�จะแจ้งผลการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและระยะเวลาดังกล่าวผ่านทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (E-Mail) ที�ผู้ยื�นคําขอได้ให้ไว้ภายในวันทําการถัดไป

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 3 วัน

คู่มือประชาชน

การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : - กดรับบัตรคิวพบเจ้าหน้าที�  - ยื�นแบบ สป/สผ/อสป/003-ก คําขอแก้ไขเพิ�มเติมคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิ

บัตร  - ยื�นแบบ สป/สผ/อสป/001-ก คําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร   พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ  - 
เจ้าหน้าที�ตรวจสอบคําขอแล้วลงรับและออกเลขคําร้อง

ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ดําเนินการอนุมัติให้แก้ไข เพื�อให้เป�นข้อมูลป�จจุบัน
ระยะเวลา : 2 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : (ฉบับป�จจุบัน ออกไม่เกิน 6 เดือน)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือสําคัญแสดงการเปลี�ยนชื�อตัวหรือชื�อรอง (แบบ ช.3)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : มอบอํานาจให้ตัวแทน ที�ขึ�นทะเบียนไว้กับ  กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอแก้ไขเพิ�มเติมคําขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/003-ก)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -
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ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การแจ้งแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (N)

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : 1 คําขอ
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 50
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน :
รายละเอียด :

4 ชื�อหน่วยงาน : กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
รายละเอียด : โทรศัพท์ 02-547-4713 สายด่วน โทร 1368 www.ipthailand.go.th


