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กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์
กรม : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หน่วยงาน : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา

ชื�อกระบวนงาน : การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)
กลุ่มกระบวนงาน : การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : จดทะเบียน
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง

ลําดับการแสดงผล : 28
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : -
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 17 พ.ย. 2564 13:36

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   1

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -
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ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ชั�น 3 กลุ่มสารบบและตรวจรับคําขอ กองสิทธิบัตร  กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย์  563 

ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  โทรศัพท์และเบอร์โทรสาร 02-547-4637
URL : -
หมายเหตุ : กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา ให้ชําระภายใน 15:30 น.

2 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด
URL : -
หมายเหตุ : กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ สํานักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ชําระภายใน 15:30 น.

3 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางป�ญญา (www.ipthailand.go.th) > บริการออนไลน ์> ระบบจดทะเบียนทรัพย์สินทาง

ป�ญญาอิเล็กทรอนิกส์
URL : -
หมายเหตุ : 1) กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา หรือสํานักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ชําระภายใน 15:30 น. 

ของวันทําการถัดไป  2) กรณีชําระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับชําระค่าธรรมเนียมที�กรมทรัพย์สินทางป�ญญาได้
ทําความตกลงไว้ ให้ชําระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป

4 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ที�ทําการไปรษณีย์ทั�วประเทศ  ส่งถึง กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย์   563 

ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000
URL : -
หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื�นคําขอต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับพร้อมชําระค่าธรรมเนียมทางธนาณัติ สั�ง

จ่ายผู้อํานวยการกองสิทธิบัตร ไปรษณีย์กระทรวงพาณิชย์

5 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : ชั�น 3 กลุ่มสารบบและตรวจรับคําขอ กองสิทธิบัตร  กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย์  563 

ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  โทรศัพท์และเบอร์โทรสาร 02-547-4637
URL : -
หมายเหตุ : กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา ให้ชําระภายใน 15:30 น.

6 ช่องทางการให้บริการ : BizPortal
รายละเอียด : เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางป�ญญา (www.ipthailand.go.th) > บริการออนไลน ์> ระบบจดทะเบียนทรัพย์สินทาง

ป�ญญาอิเล็กทรอนิกส์
URL : -
หมายเหตุ : 1) กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา หรือสํานักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ชําระภายใน 15:30 น. 

ของวันทําการถัดไป  2) กรณีชําระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับชําระค่าธรรมเนียมที�กรมทรัพย์สินทางป�ญญาได้
ทําความตกลงไว้ ให้ชําระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป



1/3/24, 10:38 AM การขอตอ่อายอุนุสทิธบิตัร (N)

https://admin.info.go.th/backend/admin/citizen-guides/94e56e17-1002-4c15-8255-6458641fd536/export-pdf 3/5

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : หลักเกณฑ์ในการพิจารณา    อนุสิทธิบัตรมีอายุการคุ้มครอง 6 ป� นับแต่วันขอรับอนุสิทธิบัตรในราชอาณาจักร ผู้ทรงสิทธิ
บัตรอาจขอต่ออายุอนุสิทธิบัตรได้  2 คราว มีกําหนดคราวละ 2 ป� โดยให้ยื�นคําขอต่ออายุต่อพนักงานเจ้าหน้าที� ภายใน 90 
วัน ก่อนวันสิ�นอายุ เมื�อได้ยื�นคําขอต่ออายุภายในกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว ให้ถือว่าอนุสิทธิบัตรนั�นยังคงจดทะเบียนอยู่ตาม
กฎหมาย    เงื�อนไขในการยื�นคําขอ    1. ในการขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร ให้ผู้ขอยื�นคําขอตามแบบพิมพ์ที�อธิบดีกําหนด    2. 
การมอบอํานาจ    2.1 กรณีที�ผู้ขอรับสิทธิบัตรไม่มีถิ�นที�อยู่ในราชอาณาจักร ให้มอบอํานาจให้ตัวแทนซึ�งได้ขึ�นทะเบียนไว้กับ
อธิบดีเป�นผู้กระทําการแทนในราชอาณาจักรโดยยื�นหนังสือมอบอํานาจต่ออธิบดีตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี�    (1) ในกรณีที�การ
มอบอํานาจนั�นได้กระทําในต่างประเทศหนังสือมอบอํานาจนั�นต้องมีคํารับรองลายมือชื�อโดยเจ้าหน้าที�ผู้มีอํานาจของสถานทูต
ไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหน้าสํานักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ�งประจําอยู ่ณ ประเทศที�ผู้มอบอํานาจมีถิ�นที�อยู่ หรือ
เจ้าหน้าที�ผู้ได้รับมอบอํานาจให้กระทําการแทนบุคคลดังกล่าว หรือคํารับรองของบุคคลซึ�งกฎหมายของประเทศนั�นให้มีอํานาจ
รับรองลายมือชื�อ หรือ    (2)  ในกรณีที�หนังสือมอบอํานาจนั�นได้กระทําในประเทศไทยต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือ
ภาพถ่ายหนังสือรับรองถิ�นที�อยู่ชั�วคราว หรือหลักฐานอื�นที�แสดงให้อธิบดีเห็นว่าในขณะมอบอํานาจผู้นั�นได้เข้ามาในประเทศไทย
จริงด้วย    2.2 ในกรณีที�ผู้ขอรับสิทธิบัตรซึ�งมีถิ�นที�อยู่ในราชอาณาจักรประสงค์จะมอบอํานาจให้บุคคลอื�นกระทําการแทน จะ
มอบอํานาจให้แก่ตัวแทนซึ�งได้ขึ�นทะเบียนไว้กับอธิบดีเป�นผู้กระทําการแทนได้เท่านั�น    2.3 หนังสือมอบอํานาจดังกล่าว จะ
ต้องป�ดอากรแสตมป�ตามบัญชีอัตราอากรแสตมป� ดังนี�    (1) กรณีมอบอํานาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนกระทําการครั�ง
เดียว ให้ป�ดอากร 10 บาท    (2) กรณีมอบอํานาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนร่วมกระทําการมากกว่าครั�งเดียว ให้ป�ดอากร 
30 บาท    (3) กรณีมอบอํานาจให้กระทําการมากกว่าครั�งเดียว โดยให้บุคคลหลายคน ให้ป�ดอากรคิดตามรายบุคคลที�รับมอบ
คนละ 30 บาท         การดําเนินการตามคําสั�งพนักงานเจ้าหน้าที�    1. ในกรณีพนักงานเจ้าหน้าที�พิจารณาคําขอแล้ว ถ้า
ปรากฏมีสิ�งบกพร่องที�พอจะแก้ไขได้ เจ้าหน้าที�จะแจ้งให้ผู้ขอ หรือตัวแทนของผู้ขอทราบ เพื�อให้ทําการแก้ไขให้ถูกต้อง ทั�งนี�ผู้
ยื�นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขภายใน 90 วัน นับแต่วันที�ได้รับแจ้งคําสั�งของพนักงานเจ้าหน้าที� หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้
ขอละทิ�งคําขอ เว้นแต่กรณีที�มีเหตุจําเป�นอธิบดีกรมทรัพย์สินทางป�ญญาอาจขยายกําหนดเวลาดังกล่าวให้ตามที�เห็นสมควร    
2. การยื�นคําขอแก้ไขเพิ�มเติม เมื�อผู้ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติมเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื�นคําขอต้องมาดําเนินการยื�นขอแก้ไข
เพิ�มเติมพร้อมทั�งต้องชําระค่าธรรมเนียมที�กรมทรัพย์สินทางป�ญญา หรือสํานักงานพาณิชย์จังหวัด คําขอที�แก้ไขเพิ�มเติมจะ
เข้าสู่กระบวนการขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร              3. ในกรณียื�นคําขอทางอินเทอร์เน็ตผ่านเว็บไซต์กรมทรัพย์สินทาง
ป�ญญา พนักงานเจ้าหน้าที�ผู้ตรวจสอบ จะดําเนินการพิจารณาวินิจฉัยความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล และรายละเอียดใน
คําขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร คําร้อง หรือคําขออื�นๆ จากข้อมูลและรายละเอียดที�ปรากฏในระบบ e-Filing เป�นสําคัญ 
ซึ�งการตรวจสอบคําขอที�ยื�นผ่านทางอินเทอร์เน็ต จะดําเนินการตามประกาศกรมทรัพย์สินทางป�ญญา เรื�อง กําหนดหลัก
เกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขสําหรับการยื�นคําขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร คําร้อง หรือคําขออื�นๆ ผ่านทางระบบจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางป�ญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) ฉบับลงวันที� 5 มีนาคม  พ.ศ.2561       หมายเหตุ :    1. ขั�นตอนการ
ดําเนินงานตามคู่มือสําหรับประชาชนจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารว่ามีความถูกต้องครบถ้วนตามที�ระบุ
ไว้ในคู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว    2. กรณีที�คําขอ หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้าหน้าที�จะจัดทําบันทึก
ความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที�ต้องยื�นเพิ�มเติม (บันทึกข้อตกลงการรับคําขอ) โดยผู้ยื�นคําขอจะ
ต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในกําหนดระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันยื�นคําขอและในกรณีที�ผู้ยื�น
คําขอไม่ดําเนินการส่งเอกสารเพิ�มเติมให้ครบถ้วนภายในกําหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื�นคําขอละทิ�งคําขอ โดยเจ้าหน้าที�
จะดําเนินการคืนคําขอให้แก่ผู้ยื�นคําขอพร้อมทั�งแจ้งเหตุแห่งการคืนคําขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย    3. เมื�อผู้ยื�น
คําขอได้ชําระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางป�ญญาไปแล้วจะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่าในกรณีใดๆ 
เว้นแต่     (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียมหรือ     (2) ชําระค่าธรรมเนียมซํ�าซ้อน หรือชําระเกินซึ�งการชําระดัง
กล่าวเกิดเนื�องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที�รัฐโดยมิใช่ความผิดของผู้ชําระซึ�งกรมทรัพย์สินทางป�ญญาจะได้พิจารณาเป�น
กรณีๆ ไป    4. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอต้องนําเอกสาร หรือหลักฐานหลายรายการมายื�นเพิ�มเติมให้ครบถ้วน ให้ผู้ยื�นคําขอนํา
เอกสาร หรือหลักฐานมายื�นพร้อมกันทั�งหมดในคราวเดียวกัน    5. ในกรณีที�จะต้องส่งสําเนาเอกสารหลักฐานให้ผู้ยื�นคําขอ
รับรองความถูกต้องของสําเนาเอกสารหลักฐานนั�นด้วย    6. ในกรณีที�จะต้องส่งเอกสารเป�นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื�นคําขอ
ส่งเอกสารนั�นพร้อมด้วยคําแปลเป�นภาษาไทย โดยมีคํารับรองของผู้แปลว่าเป�นคําแปลที�ถูกต้อง    7. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอ 
หรือตัวแทนผู้รับมอบอํานาจไม่ได้เป�นผู้ยื�นคําขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้บุคคลอื�นเป�นผู้ยื�นคําขอแทนควรมีหนังสือมอบ
อํานาจช่วง หรือหนังสือมอบอํานาจเฉพาะการให้บุคคลนั�นมีอํานาจยื�นคําขอและลงนามในบันทึกข้อตกลงการรับคําขอแทนผู้ยื�น
คําขอ หรือตัวแทนได้เพราะหากคําขอไม่ถูกต้อง หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและบุคคลผู้ยื�นคําขอไม่มีอํานาจลงนามใน
บันทึกดังกล่าวเจ้าหน้าที�ไม่อาจรับคําขอของท่านไว้ได ้   8. ทั�งนี� ไม่นับระยะเวลาที�ผู้ขอต้องดําเนินการตามคําสั�งของพนักงาน
เจ้าหน้าที� หรือระยะเวลาที�ผู้ขอแก้ไขคําขอ หรือการขอให้ระงับการดําเนินการทางทะเบียนไว้ชั�วคราว

คู่มือประชาชน

การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 15 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : - กดรับบัตรคิวพบเจ้าหน้าที�  - ยื�น [แบบสป/สผ/อสป/010-ก] คําขอชําระค่าธรรมเนียมรายป�/    คราวเดียว/

ต่ออายุ  -  ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและบันทึกความบกพร่อง     กรณีเอกสารไม่ครบ
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : - ตรวจสอบการชําระค่าธรรมเนียมการต่ออายุอนุสิทธิบัตรภายในกําหนดเวลา  - ครั�งที�ต่ออายุ (ครั�งที� 1 หรือครั�ง

ที� 2)  - วันที�อนุสิทธิบัตรครบกําหนด 6 ป�  - วันเริ�มต่ออายุอนุสิทธิบัตรและวันสิ�นสุดการต่ออายุ
ระยะเวลา : 13 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : อนุมัติให้ต่ออายุอนุสิทธิบัตร/ไม่อนุมัติ
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -

1 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบพิมพ์คําขอชําระค่าธรรมเนียมรายป�/คราวเดียว/ต่ออายุ [แบบสป/สผ/อสป/010-ก]
รายละเอียด : ผู้ที�ลงนามในใบขอต่ออายุฯ ต้องเป�นผู้ทรงสิทธ ิหรือผู้ที�ได้รับมอบอํานาจจากผู้ทรงสิทธิ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : ผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -
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ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การขอต่ออายุอนุสิทธิบัตร (N)

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมการต่ออายุอนุสิทธิบัตรครั�งที� 1
รายละเอียด : 1. ยื�นคําขอต่ออายุภายใน 90 วัน ก่อนวันสิ�นอายุอนุสิทธิบัตรป�ที� 6   2. การต่ออายุอนุสิทธิบัตรนับจากอนุสิทธิ

บัตรได้รับการคุ้มครองครบ 6 ป�แล้วจะสามารถขอต่ออายุได้ ครั�งละ 2 ป� จํานวน 2 ครั�ง
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 6,000
ประเภทค่าธรรมเนียม :

2 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมการต่ออายุอนุสิทธิบัตรครังที� 2
รายละเอียด : 1. ยื�นคําขอต่ออายุภายใน 90 วัน ก่อนวันสิ�นอายุอนุสิทธิบัตรป�ที� 8   2. การต่ออายุอนุสิทธิบัตรนับจากอนุสิทธิ

บัตรได้รับการคุ้มครองครบ 6 ป�แล้วจะสามารถขอต่ออายุได้ ครั�งละ 2 ป� จํานวน 2 ครั�ง
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 9,000
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน :
รายละเอียด :

4 ชื�อหน่วยงาน : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
รายละเอียด : 563 ถนนนนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 / ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์กรมทรัพย์สิน

ทางป�ญญา www.ipthailand.go.th / สายด่วน โทร 1368


