
คู่ มื อ ป ฏิ บั ติ ง า น ก า ร รั บ แ จ้ ง ข้ อ มู ล ลิ ข สิ ท ธิ�
ผ่ า น ร ะ บ บ  E - F I L I N G

รับคําขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ�ที�ยื�น
ผ่านระบบ E-FILING 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน

ผู้อํานวยการ หรือหัวหนา้กลุ่มงาน
รับแจ้งและบริหารข้อมูลลิขสิทธิ�

พิจารณาอนมัุติ/ปฏิเสธคําขอ

ออกหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ�
 (พริ�นต์เอกสารและลงนาม)

จัดส่งหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ�
หนังสือปฏิเสธคําขอฉบับจริงให้กับผู้ขอทางไปรษณีย์

10 
นาที

10 
นาที

5 
นาที

แสกนหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ�
เข้าระบบ เพื�อรับรองหนังสือฯ ด้วยระบบ

การยืนยันตัวตน และส่ง E-MAIL ให้ผู้ขอ

10 
นาที

10 
นาที

ปฏิเสธ
คําขอ



คู่มือปฏิบัติงาน 
การรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ผ่านระบบ E-filing 

(ค าขอท่ีไม่มีการแก้ไขและมีจ านวนไม่เกิน 10 ผลงาน ต่อ 1 ค าขอ) 
 
 พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 ก าหนดให้งานสร้างสรรค์ที่อาจได้รับความคุ้มครองในฐานะเป็น
งานอันมีลิขสิทธิ์จะต้องเป็นงาน ๑ ใน 9 ประเภท ได้แก่ งานวรรณกรรม นาฏกรรม ศิลปกรรม ดนตรีกรรม 
โสตทัศนวัสดุ ภาพยนตร์ สิ่งบันทึกเสียง งานแพร่เสียงภาพเสียง หรืองานอ่ืนใดในแผน กวรรณคดี  
แผนกวิทยาศาสตร์ หรือแผนกศิลปะ 
 การคุ้มครองลิขสิทธิ์ จะเกิดขึ้นโดยอัตโนมั ติ ทันทีที่ ได้มี การสร้ างสรรค์ งานขึ้นโดยไม่ ต้ อง 
ผ่านกระบวนการจดทะเบียน อย่างไรก็ดี ตามระเบียบกรมทรัพย์สินทางปัญญาว่าด้วยการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
และการให้บริการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2563 กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้จัดให้มีบริการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
ซึ่งเป็นบริการบนพ้ืนฐานความสมัครใจ เพ่ือให้เจ้าของลิขสิทธิ์ได้รับหลักฐานเบื้องต้นเกี่ยวกับผลงานลิขสิทธิ์ของตน 
และสามารถน าไปใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ได้สะดวกมากยิ่งขึ้น นอกจากนี้ ยังเป็นการรวบรวมข้อมูลลิขสิทธิ์
ไว้ในฐานข้อมูลของกรมทรัพย์สินทางปัญญาอีกด้วย 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 

2. ระเบียบกรมทรัพย์สินทางปัญญาว่าด้วยการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์และการให้บริการรับแจ้ง 
ข้อมูลลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2563 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
1 รับค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ที่ยื่นผ่านระบบ E-filing ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของข้อมูลในแบบฟอร์ม E-filing เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ เช่น หนังสือรับรองการเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ ภาพหรือ
เอกสารที่แสดงผลงาน หนังสือมอบอ านาจ ก่อนท าความเห็นเสนอ
ผู้อ านวยการการลิขสิทธิ์ หรือหัวหน้ากลุ่มงานรับแจ้งและบริหารข้อมูลลิขสิทธิ์ 

10 นาที 

2 ผู้อ านวยการกองลิขสิทธิ์ หรือหัวหน้ากลุ่มงานรับแจ้งและบริหารข้อมูลลิขสิทธิ์ 
พิจารณาอนุมัติ/ปฏิเสธค าขอ 

10 นาที 

3 ออกหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ (พริ้นต์เอกสารและลงนาม) 5 นาที 

4 แสกนหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์เข้าระบบ เพ่ือรับรองหนังสือฯ ด้วย
ระบบการยืนยันตัวตน และส่งอีเมลให้ผู้ขอ 

10 นาที 

5 จัดส่งหนังสือแสดงการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์/หนังสือปฏิเสธค าขอฉบับจริงให้กับ
ผู้ขอทางไปรษณีย ์

10 นาที 

 
 

         ..................................................... 


