
คู่ มื อ ป ฏิ บั ติ ง า น ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น ก า ร โ อ น สิ ท ธิ บั ต ร / อ นุ สิ ท ธิ บั ต ร
ก ร ณี ที� ยื� น คํา ข อ  ณ  ก ร ม ท รั พ ย์ สิ น ท า ง ป� ญ ญ า

พิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารและจัดทําหนังสือ 

(แล้วแต่กรณี)

กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน
(ต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม)

ภายใน 90 วัน

รับคําขอ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบคําขอการโอนสิทธิบัตร/อนสิุทธิบัตร

คําขอมีข้อบกพร่อง
(ต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม)

รับชําระค่าธรรมเนียม

คําขอไม่มีข้อบกพร่อง

จัดเตรียมข้อมูลนําเสนอต่อกลุ่มคัดค้าน
และกํากับการจดทะเบียน

5 นาที

10 นาที

13 วันทําการ

10  นาที

1 วันทําการ

กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วน

นําเสนอผู้มีอํานาจลงนาม
และจัดส่งหนังสือแจ้งรับจดทะเบียน

การโอนสิทธิบัตร/อนสิุทธิบัตร
หรือหนังสือแจ้งไม่รับจดทะเบียนการโอน

สิทธิบัตร/อนสิุทธิบัตร (แล้วแต่กรณี)

1 วันทําการ

ภายใน 
90 วัน



คู่มือปฏบิัติงาน 
การจดทะเบียนการโอนสทิธิบัตร/อนุสิทธิบตัร 
กรณีที่ยื่นค าขอ ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

 

 ตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.2522 ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม บัญญัติว่า “สิทธิบัตร หมายความว่า  
หนังสือส าคัญที่ออกให้เพ่ือคุ้มครองการประดิษฐ์หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์”และ “อนุสิทธิบัตร หมายความว่า 
หนังสือส าคัญที่ออกให้เพ่ือคุ้มครองการประดิษฐ์” สัญญาโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรคือ สัญญาที่ผู้โอนสิทธิได้ให้
สิทธิแก่ผู้รับโอนสิทธิ โดยโอนสิทธิไม่เกินอายุความคุ้มครอง ซึ่งสิทธิบัตรการประดิษฐ์อายุการคุ้มครอง 20 ปี และ 
อนุสิทธิบัตรอายุการคุ้มครอง 6 ปี หรือเม่ือมีการยื่นค าขอต่ออายุอนุสิทธิบัตรตามกฎหมาย 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 1.พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. กฎกระทรวงฉบับที่ 25 (พ.ศ.2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.2522 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาด าเนินการ 
 

ล าดับ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 

1. 
 

รับค าขอ ในกรณีท่ีผู้ขอยื่นค าขอ ณ ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สิน
ทางปัญญา ผู้ยื่นค าขอกดรับบัตรคิวที่เครื่องรับบัตรคิว โดยเจ้าหน้าที่ให้บริการ
ตามล าดับคิว 
 

 

5 นาที 

 

2. 
 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  
โดยเจ้าหน้าที่รับค าขอจะต้องตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ดังนี้ 

(1) แบบค าขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรและการรับโอน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรโดยทางมรดก (แบบ สป/สผ/อสป/206-ค) 

(2) เอกสารประกอบค าขอ (แล้วแต่กรณี) 
- หนังสือสัญญาโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- บัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้โอน/ผู้รับโอน/ผู้รับมอบอ านาจ) 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล 
- หนังสือมอบอ านาจ 
- ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) 

 

 

10 นาท ี

 

3. 
 

เงื่อนไขเพิ่มเติม กรณีค าขอมีข้อบกพร่องหรือเอกสารประกอบค าขอไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่รับค าขอ จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขให้ถูกต้องหรือยื่นเอกสารหลักฐาน 
 

 

10 นาท ี



 
 

เพ่ิมเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานได้
ในทันที เจ้าหน้าที่จะท าการบันทึกข้อบกพร่องหรือรายการเอกสารหลักฐานที่
ต้องยื่นเพ่ิมเติม ภายใน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นค าขอ และให้มีการลงนาม
เจ้าหน้าที่รับค าขอและผู้ยื่นค าขอในบันทึกนั้นโดยเจ้าหน้าที่จะมอบส าเนาบันทึก
ดังกล่าวให้แก่ผู้ยื่นค าขอเพ่ือเป็นหลักฐาน 
 

 

4. 
 

รับช าระค่าธรรมเนียมการยื่นค าขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
(ค าขอละ 250 บาท) โดยผู้ยื่นค าขอกดบัตรคิวช าระค่าธรรมเนียม  
 

 

10 นาท ี

 

5. 
 

จัดเตรียมข้อมูลน าเสนอต่อกลุ่มคัดค้านและก ากับการจดทะเบียน 
 

1 วันท าการ 
 

6. 
 

พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและจัดท าหนังสือ (แล้วแต่กรณี) 
- แจ้งรับจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- แจ้งไม่รับจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- แจ้งส่งเอกสารเพ่ิมเติม/แจ้งชี้แจงเอกสาร กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน 

(ผู้ยื่นค าขอด าเนินการภายใน 90 วันหลังจากได้รับหนังสือ) 
 

 

13 วันท าการ 

 

7. 
 

กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วน ให้น าเสนอผู้มีอ านาจลงนามและจัดส่งหนังสือ
แจ้งรับจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร หรือ หนังสือแจ้งไม่รับจด
ทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แล้วแต่กรณี) 
 

 

1 วันท าการ 

 

 

 

         ..................................................... 
 


