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คูมือสําหรับประชาชน: การแกไขเปลีย่นแปลงขอมูลการจดทะเบียนเครื่องหมายการคา 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานักเคร่ืองหมายการคา 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลการจดทะเบียนเคร่ืองหมายการคา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักเคร่ืองหมายการคา 

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร: จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติเคร่ืองหมายการคา พ.ศ. 2534 

 

2) พ.ร.บ. เคร่ืองหมายการคา พ.ศ. 2534 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 3,271  

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 4,039  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 2,504  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลการจดทะเบียนเคร่ืองหมายการคา  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการ ศูนยบริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพยสินทางปญญา กระทรวงพาณิชย ทีอ่ยูเลขที่ 563 

ถนนสนามบินน้ํา ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 11000 โทรศัพท 025474621-5 ตอ 1003 

1005 1600 โทรสาร 025474639 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

2) สถานทีใ่หบริการ สํานักงานพาณิชยจังหวัดทุกจงัหวดั /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

3) สถานทีใ่หบริการ เว็บไซตกรมทรัพยสินทางปญญา (www.ipthailand.go.th) > บริการออนไลน เมนูการจด

ทะเบียนเคร่ืองหมายการคา > ระบบเคร่ืองหมายการคา/เว็บไซทและชองทางออนไลน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง 

หมายเหตุ (การยื่นคําขอผานทางอินเตอรเน็ต  ผูยื่นคําขอจะตองจัดสงเอกสารดงักลาวใหแกกรมทรัพยสินทาง

ปญญาภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดมีการบันทกึขอมูลลงในอินเตอรเนต็ โดยมายื่นดวยตนเองหรือสงทาง

ไปรษณียก็ได) 

4) สถานทีใ่หบริการ สํานักเคร่ืองหมายการคา กรมทรัพยสินทางปญญา กระทรวงพาณิชย เลขที ่563 ถนน

นนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบุรี 11000 /ไปรษณีย 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหตุ (ในการสงทางไปรษณีย ผูยืน่คําขอตองสงไปรษณียแบบลงทะเบียนตอบรับ พรอมชําระ

คาธรรมเนียม โดยชําระทางธนาณัติ ส่ังจายกรมทรัพยสินทางปญญา และพรอมแนบเอกสารหลักฐาน) 
 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เคร่ืองหมายการคาที่อยูในระหวางพิจารณาหรือที่ไดจดทะเบียนแลว เจาของอาจขอใหนายทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงได

เฉพาะในเร่ืองดังตอไปนี้ 

 

 1. ยกเลิกรายการสินคาบางอยาง 

 

 2. ชื่อ สัญชาติ ที่อยู และอาชีพของเจาของเคร่ืองหมายการคานั้นและของตัวแทน 

 

 3. สํานกังานหรือสถานทีท่ีส่ามารถติดตอไดในประเทศไทย 

 

 4. ยกเลิกตัวแทน ต้ังหรือเปล่ียนตัวแทน 

 

 5. สัญชาติ ทีอ่ยู และอาชีพของผูไดรับอนุญาตใหใชเคร่ืองหมาย 

 

 6. รูปเคร่ืองหมายในสวนที่ไมใชสาระสําคัญของเคร่ืองหมาย 
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 (พ.ร.บ.เคร่ืองหมายการคา มาตรา 52 กฎระทรวง ขอ 14 34 35 ) 

 

 

 

การขอยื่นคําขอ 

 

 1. ในกรณีคําขอแกไขเปล่ียนแปลงมีขอบกพรองหรือเอกสารประกอบคําขอไมครบถวน เจาหนาที่รับคําขอจะแจงใหผูขอ

แกไขใหถูกตองหรือยืน่เอกสารหลักฐานเพิม่เติมในทันที หากเปนกรณีที่ผูขอไมสามารถดําเนนิการแกไขหรือยื่นเอกสาร

หลักฐานไดในทันที เจาหนาที่จะทําบันทกึขอบกพรองหรือรายการเอกสารหลักฐานที่ตองยืน่เพิ่มเติม พรอมทั้งกาํหนด

ระยะเวลาใหผูขอดําเนินการแกไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพิม่เติมภายใน 90 วันนับแตวันที่ยืน่คําขอ และใหมีการลง

นามเจาหนาทีรั่บคําขอและผูขอในบันทกึนัน้ โดยเจาหนาที่จะมอบสาํเนาบันทึกดังกลาวใหแกผูขอเพื่อเปนหลักฐาน 

 

 หากผูยืน่คําขอไมดําเนนิการสงเอกสารเพิม่เติมใหครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาวใหถอืวาผูยืน่คําขอละทิ้งคํา

ขอ โดยเจาหนาที่จะดําเนินการคืนคําขอใหแกผูยื่นคําขอพรอมทัง้แจงเหตุแหงการคืนคําขอและสิทธิในการอทุธรณให

ทราบดวย 

 

 2. เมื่อผูยื่นคําขอไดชําระเงนิคาธรรมเนียมใดๆ ใหแกกรมทรัพยสินทางปญญาไปแลว จะขอคืนคาธรรมเนยีมดังกลาว

ไมไดไมวาในกรณีใดๆ เวนแต (1) มีกฎหมายบัญญัติไวใหคืนคาธรรมเนียม หรือ (2) ชําระคาธรรมเนียมซ้าํซอนหรือชําระ

เกิน ซึ่งการชําระดังกลาว เกดิเนื่องจากความผิดพลาดของเจาหนาที่รัฐ โดยมิใชความผิดของผูชําระซ่ึงกรมทรัพยสินทาง

ปญญาจะไดพิจารณาเปนกรณีๆ ไป 

 

 3. การยืน่คําขอกรณีมีการต้ังตัวแทนหรือมอบอํานาจ 

 

  3.1) ไดกระทําในตางประเทศ หนงัสือต้ังตัวแทนหรือมอบอํานาจตองมีคํารับรองลายมือชื่อผูลงนามโดยเจาหนาที่ผูมี

อํานาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหวัหนาสํานักงานสังกัดกระทรวงพาณิชยซึง่ประจําอยู ณ ประเทศที่ผู

ต้ังตัวแทนหรือผูมอบอํานาจมีถิ่นที่อยู หรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบหมายใหกระทําการแทนบุคคลดังกลาว หรือมคํีารับรอง

ของบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนัน้ ใหมีอํานาจรับรองลายมือชื่อ หรือ 

 

 3.2) ไดกระทําในประเทศไทยโดยผูต้ังตัวแทนหรือผูมอบอํานาจมิไดมีถิ่นที่อยูในประเทศไทย ตองสงสําเนาหนงัสือ

เดินทาง หรือสําเนาหนงัสือรับรองถิ่นที่อยูชั่วคราว หรือหลักฐานอ่ืนทีแ่สดงใหนายทะเบียนเหน็วาในขณะต้ังตัวแทนหรือ

มอบอํานาจ ผูมอบอํานาจไดเขามาในประเทศไทยจริง 
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 4. ในกรณีที่เจาของเคร่ืองหมายการคาหรือตัวแทนผูรับมอบอํานาจไมไดเปนผูยื่นคําขอดวยตนเอง โดยมอบหมายให

บุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคําขอแทน ควรมหีนังสือมอบอํานาจชวงหรือหนังสือมอบอํานาจเฉพาะการใหบุคคลนั้นมีอํานาจยืน่คํา

ขอและลงนามในบันทึกความบกพรองแทนเจาของเคร่ืองหมายการคาหรือตัวแทนได พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวที่

ทางราชการออกใหของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ เพาะหากคําขอไมถูกตองหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และบุคคล

ผูยื่นคําขอไมมอํีานาจลงนามในบันทึกดังกลาว เจาหนาที่ไมอาจรับคําขอของทานไวได ทั้งนี้หนังสือมอบอํานาจใหติด

อากรแสตมปดวย 

 

 5. ในกรณีที่ผูขอยื่นคําขอจดทะเบียนผานทางอินเตอรเน็ต ผูขอจะตองปฏิบัติตาม ประกาศกรมทรัพยสินทางปญญา 

เร่ือง การยื่นคําขอเกี่ยวกับเคร่ืองหมายทางอินเตอรเน็ต 

 

   6 การสงเอกสารประกอบคําขอ 

   6.1)ในกรณีที่ผูยืน่คําขอตองนาํเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมาย่ืนเพิม่เติมใหครบถวนตามบันทึกความบกพรอง 

ใหผูยื่นคําขอนําเอกสารหรือหลักฐานทั้งหมดมายื่นในคราวเดียวกัน 

   6.2)ในกรณีที่จะตองสงสําเนาเอกสารหลักฐาน ใหผูยืน่คําขอรับรองความถกูตองของสําเนาเอกสารหลักฐานนั้นดวย 

   6.3)ในกรณีที่จะตองสงเอกสารเปนภาษาตางประเทศ ใหผูยื่นคําขอสงเอกสารนั้นพรอมดวยคําแปลเปนภาษาไทยโดย

มีคํารับรองของผูแปลวาเปนคําแปลที่ถูกตอง 

 

   6.4)ในกรณีที่ผูขอจะตองสงตนฉบับเอกสาร หากเปนการยื่นคําขอในเร่ืองเดียวกันพรอมกันหลายคําขอ ใหผูขอสง

ตนฉบับเอกสารเพียงคําขอเดียว และในคําขออ่ืนๆอนุญาตใหสงเปนสําเนาเอกสารได แตผูขอจะตองระบุในสําเนา

เอกสารวาตนฉบับอยูในคําขอใด 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับคําขอ 

 
 

1 วัน สํานัก

เคร่ืองหมาย

การคา 

- 

2) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา 60 วัน สํานัก (ระยะเวลานับแต
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

เคร่ืองหมาย

การคา 

วันที่ยืน่คําขอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   61 วัน 
 

14. งานบรกิารนี ้ผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารยืนยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอแกไข

เปล่ียนแปลง 

(แบบ ก.06) 

กรมทรัพยสินทาง

ปญญา 

1 0 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหลักฐาน

ที่เปนหลักฐาน

แหงการแกไข

เปล่ียนแปลงนั้น 

ๆ 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คําขอแกไขเปลี่ยนแปลง (กอนจดทะเบียน) คําขอละ 

 คาธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ -   
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2) คําขอแกไขเปลี่ยนแปลง (จดทะเบียนแลว) คําขอละ 
 คาธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   

 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักเคร่ืองหมายการคา โทร 02 -5474621-5 ตอ 1522 

หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ตูจดหมายรับเร่ืองรองเรียน ณ ชั้น 3 สวนงานบริการ กรมทรัพยสินทางปญญา 

กระทรวงพาณิชย 

หมายเหตุ - 

3) ชองทางการรองเรียน เวบ็ไซต www.ipthailand.go.th 

หมายเหตุ - 

4) ชองทางการรองเรียน สายดวน 1368 

หมายเหตุ - 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (แบบ ก.06) 

- 

 
 

19. หมายเหตุ 
1. ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือสําหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารวามคีวาม

ถูกตองครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือบริการประชาชนเรียบรอยแลว 

 
 
 

วันที่พิมพ 22/07/2558 
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