
 

 
 
 

 
 

 
ประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา  

เรื่อง  การแจ้งข้อมูลตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์  
พ.ศ. ๒๕๕๔ 

    
 
  ตามท่ีกรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ออกประกาศ เรื่อง การแจ้งข้อมูลตัวแทนรับมอบ
อ านาจด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. ๒๕๔๘ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๔๘ เพ่ือให้การ
รวบรวมฐานข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับตัวแทนรับมอบอ านาจในการด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา
เป็นไปอย่างมีระบบ ตลอดจนสามารถอ านวยความยุติธรรมให้แก่ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย รวมทั้งก่อให้เกิด
ความสะดวก รวดเร็วในการด าเนินคดีและขจัดปัญหาความสับสนเกี่ยวกับตัวแทนรับมอบอ านาจ นั้น 
  เพ่ือให้การด าเนินการปราบปรามการละเมิดลิขสิทธิ์ตามพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ 
พ.ศ. ๒๕๓๗ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความสะดวกในการด าเนินคดี และอ านวยความยุติธรรม
ให้แก่ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย ตลอดจนเป็นการยกระดับมาตรฐานตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ และเป็น
ฐานข้อมูลเพ่ือประโยชน์ในการให้บริการข้อมูลแก่ประชาชนและเจ้าหน้าที่ผู้บังคับใช้กฎหมายในการ
สืบค้นและตรวจสอบเอกสารการมอบอ านาจในการด าเนินคดี รวมทั้งให้สอดคล้องกับสถานการณ์   
ในปัจจุบัน อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ อธิบดี
กรมทรัพย์สินทางปัญญาจึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑  ให้ยกเลิกประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การแจ้งข้อมูลตัวแทนรับมอบ
อ านาจด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. ๒๕๔๘ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๘  
  ข้อ ๒ ในประกาศนี้ 
       “อธิบดี” หมายความว่า อธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญา  
  “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจ า ซึ่งปฏิบัติราชการ
ในส านักลิขสิทธิ์ และผู้ซึ่งอธิบดีแต่งตั้งให้เป็นเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติการตามประกาศนี้ 
  “ตัวแทน” หมายความว่า ตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ 
  ข้อ ๓ เจ้าของลิขสิทธิ์ที่มอบอ านาจให้ตัวแทนเพ่ือด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ อาจแจ้ง
ข้อมูลตัวแทนต่ออธิบดี 
  ข้อ ๔ ตัวแทนที่แจ้งข้อมูลตามประกาศนี้ จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 
ดังนี้ 
  (๑) มีอายุไม่ต่ ากว่า ๒๐ ปีบริบูรณ์  
  (๒) จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเท่า 
  (๓) ไม่เป็นข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง คณะบุคคล หรือผู้ที่ปฏิบัติงานในหน่วยงานทาง
ปกครอง คณะกรรมการวินิจฉัยข้อพิพาท คณะกรรมการหรือบุคคลซึ่งมีกฎหมายให้อ านาจในการออกกฎ  
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ค าสั่ง หรือมติใด ๆ ที่มีผลกระทบต่อบุคคล บุคคลที่อยู่ในบังคับบัญชาหรือในก ากับดูแลของหน่วยงาน  
ทางปกครอง หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
  (๔) มีภูมิล าเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร และมีส านักงานหรือสถานที่ติดต่อได้ใน
ประเทศไทย 
  (๕) ไม่เป็นผู้ถูกศาลพิพากษาให้เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (๖) ไม่เป็นผู้เคยถูกศาลพิพากษาถึงท่ีสุดเกี่ยวกับความผิดคดีละเมิดทรัพย์สิน 
ทางปัญญา หรือคดีอาญาฐานปลอมเอกสาร ใช้เอกสารปลอม ลักทรัพย์ วิ่งราว ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชก รีดเอาทรัพย์ ฉ้อโกง หรือรับของโจร 
  (๗) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ 
หรือหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
  (๘) ไม่เป็นบุคคลที่ถูกยกเลิกบัตรตัวแทนตามข้อ ๑๒ ข้อ ๑๓ ข้อ ๑๕ ข้อ ๑๖ ข้อ ๑๘ 
และข้อ ๒๒ วรรค ๒ ตามประกาศฉบับนี้  
   (๙) ต้องผ่านการอบรมและผ่านการประเมินความรู้ หรือผ่านการทดสอบความรู้ด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญาและกระบวนการบังคับใช้กฎหมายที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาจัดขึ้น 
  (๑๐) ไม่เป็นผู้มีลักษณะต้องห้ามตามที่อธิบดีประกาศก าหนด 
  ในกรณีที่ตัวแทนเป็นนิติบุคคล ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลจะต้องมีคุณสมบัติ
และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามวรรคหนึ่ง 
  ข้อ ๕  การแจ้งข้อมูล การแก้ไขเปลี่ยนแปลง การยกเลิกข้อมูล และการออกใบแทน 
บัตรตัวแทนตามประกาศนี้ ให้ยื่นค าขอตามแบบท้ายประกาศนี้ต่อเจ้าหน้าที่ ณ ส านักลิขสิทธิ์           
กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือหน่วยงานอื่น หรือวิธีอ่ืนตามที่อธิบดีประกาศก าหนด 
  ข้อ ๖ การยื่นค าขอตามข้อ ๕ ให้เจ้าของลิขสิทธิ์ หรือผู้รับมอบอ านาจด าเนินคดีละเมิด
ลิขสิทธิ์ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) การยื่นค าขอแจ้งข้อมูลตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ให้ยื่นค าขอตามแบบ ตท.๑ 
พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้  
       (๑.๑)  ต้นฉบับหนังสือมอบอ านาจและหนังสือมอบอ านาจช่วง (ถ้ามี)  
               ในกรณีที่ประสงค์ส่งส าเนาหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือมอบอ านาจช่วง
แทนต้นฉบับ  ให้ผู้มอบอ านาจในแต่ละช่วงรับรองความถูกต้องของส าเนาตามล าดับโดยไม่ขาดสาย 
       (๑.๒) ในกรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้ส่งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
ประจ าตัวอื่นๆ ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจที่ทางราชการออกให้ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
       (๑.๓) ในกรณีเป็นนิติบุคคลให้ส่งหนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งเป็นฉบับปัจจุบัน โดยมี
ค ารับรองของผู้มีอ านาจให้ค ารับรองตามกฎหมายไม่เกินหกเดือนนับแต่วันที่ออกหนังสือรับรองนั้น และ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามมอบอ านาจ เว้นแต่ในกรณีเป็นนิติบุคคลที่
จัดตั้งตามกฎหมายต่างประเทศให้ส่งเอกสารตาม (๑.๔)โดยมีการระบุข้อความรับรองการเป็นนิติบุคคล   
ในต่างประเทศไว้ด้วย 
       (๑.๔) กรณีการมอบอ านาจได้กระท าในต่างประเทศให้ส่งส าเนาหนังสือมอบอ านาจ
ฉบับภาษาต่างประเทศพร้อมค าแปลภาษาไทยที่รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แปล และส าเนาหนังสือมอบ
อ านาจฉบับภาษาต่างประเทศต้องมีค ารับรองลายมือชื่อโดยเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทย หรือ
สถานกงสุลไทย หรือหัวหน้าส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศท่ีผู้มอบอ านาจมี 
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ถิ่นที่อยู่ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายให้กระท าแทนบุคคลดังกล่าว หรือมีค ารับรองของบุคคล 
ซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นให้มีอ านาจรับรองลายมือชื่อ 
                    ในกรณีที่หนังสือมอบอ านาจได้กระท าในประเทศไทย โดยผู้มอบอ านาจ
ไม่ได้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย หรือไม่มีสัญชาติไทย ให้ส่งส าเนาหนังสือเดินทาง หรือส าเนาหนังสือรับรอง
ถิ่นที่อยู่ชั่วคราว หรือหลักฐานอื่นที่แสดงให้เจ้าหน้าที่เห็นว่าในขณะมอบอ านาจ ผู้นั้นได้เข้ามาในประเทศ
ไทยจริง         
       (๑.๕) กรณีได้รับลิขสิทธิ์มาโดยการโอนหรืออนุญาต ให้แนบส าเนาสัญญาโอนหรือ
อนุญาตโดยไม่ขาดสายพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
       (๑.๖) หนังสือยืนยันความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ หากส่งส าเนาให้รับรองส าเนาถูกต้อง 
       (๑.๗) รูปถ่ายตัวแทนขนาด ๒ นิ้ว ถ่ายไว้ในคราวเดียวกันไม่เกิน ๖ เดือนจ านวน    
๓ รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตา  
       (๑.๘) ส าเนาประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเท่าพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง  
       (๑.๙) บัตรตัวแทนที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาออกให้ที่หมดอายุแล้ว (กรณีที่เคย
ได้รับมอบอ านาจให้เป็นตัวแทนและอธิบดีเคยออกบัตรตัวแทนให้) 
       (๑.๑๐) หนังสือยินยอมให้กรมทรัพย์สินทางปัญญาคัดลอกและเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคล แบบ ตท. ๕ 
       (๑.๑๑) หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)  
  (๒) การยื่นค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าขอแจ้งข้อมูลตัวแทนที่ได้แจ้งไว้แล้วตาม (๑) ให้ยื่น
ค าขอตามแบบ ตท.๒ พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
       (๒.๑)  หลักฐานเกี่ยวกับรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงจ านวนอย่างละ ๑ ชุด 
       (๒.๒)  ในกรณีการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงมีผลท าให้ต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงบัตร
ตัวแทน ให้แนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
      (ก)  บัตรตัวแทนฉบับเดิม 
           (ข)  รูปถ่ายตัวแทนขนาด ๒ นิ้ว ถ่ายไว้ในคราวเดียวกันไม่เกิน ๖ เดือน 
จ านวน ๓ รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตา  
      (ค) หนังสือยินยอมให้กรมทรัพย์สินทางปัญญาคัดลอกและเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคล แบบ ตท. ๕ 
  (๓) การยื่นค าขอยกเลิกค าขอแจ้งข้อมูลตัวแทนที่ได้ยื่นไว้ตาม (๑) ให้ยื่นค าขอตามแบบ 
ตท.๓ พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้     
       (๓.๑) บัตรตัวแทนฉบับที่ขอยกเลิก ในกรณีที่ผู้มอบอ านาจไม่อาจน าบัตรตัวแทน  
มามอบได้ให้ผู้มอบอ านาจน าส่งหนังสือแจ้งความต่อพนักงานสอบสวนไว้เป็นหลักฐานว่าได้ยกเลิกการมอบ
อ านาจให้แก่ตัวแทนดังกล่าวแล้วโดยระบุว่า หากตัวแทนน าบัตรตัวแทน ไปใช้ในทางไม่ชอบจะด าเนิน
คดีอาญากับตัวแทนดังกล่าว และให้ส่งส าเนาหนังสือยกเลิกการเป็นตัวแทนที่ได้แจ้งต่อตัวแทนดังกล่าว 
พร้อมหลักฐานลงทะเบียนตอบรับ 
       (๓.๒) หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) 
  (๔) การขอออกใบแทนบัตรตัวแทน เนื่องจากบัตรตัวแทนสูญหายหรือช ารุดให้ยื่นค าขอ
ตามแบบ ตท.๔ พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
       (๔.๑) ในกรณีบัตรตัวแทนสูญหายให้ส่งหลักฐานการแจ้งความว่าบัตรตัวแทน 
สูญหาย 
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       (๔.๒) ในกรณีบัตรตัวแทนช ารุดให้ส่งบัตรตัวแทนฉบับที่ช ารุด 
       (๔.๓) รูปถ่ายตัวแทนขนาด ๒ นิ้ว ถ่ายไว้ในคราวเดียวกันไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน 
๓ รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตา  
  การพิจารณาค าขอให้เป็นไปตามระเบียบที่อธิบดีก าหนด 
  ข้อ ๗ ผู้ที่จะขอเป็นตัวแทนยินยอมให้กรมทรัพย์สินทางปัญญาคัดลอก และเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน ตามท่ีได้แจ้งข้อมูลตัวแทนไว้ ตามหนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลตามแบบ ตท.๕ ที่ก าหนดท้ายประกาศนี้ โดยให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของค าขอ 
  ข้อ ๘ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอพร้อมเอกสาร หลักฐานตามข้อ ๖ ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและพิจารณา ดังนี้ 
  (๑) ในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่า ผู้ที่จะขอเป็นตัวแทนมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๔ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการออกบัตรตัวแทนให้ 
  (๒) ในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่า ผู้ที่จะขอเป็นตัวแทนไม่มีคุณสมบัติและมี
ลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๔ ให้เจ้าหน้าที่ปฏิเสธค าขอแจ้งข้อมูลตัวแทนเป็นหนังสือแจ้งค าสั่งพร้อมด้วย
เหตุผลให้ตัวแทนทราบต่อไป 
  กรณีเจ้าหน้าที่ปฏิเสธค าขอแจ้งข้อมูลตามวรรคสอง ผู้ที่จะขอเป็นตัวแทนอาจโต้แย้งค าสั่ง
เป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ทราบการปฏิเสธดังกล่าว และให้เจ้าหน้าที่รับค าขอ
โต้แย้งไว้ พร้อมทั้งสรุปข้อเท็จจริงและความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอเรื่องต่ออธิบดีเพ่ือ
พิจารณา เมื่ออธิบดีมีค าสั่งประการใด ให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลไปยังผู้โต้แย้งทราบโดย   
มิชักช้า  
  ข้อ ๙ บัตรตัวแทนให้เป็นไปตามแบบท่ีก าหนดแนบท้ายประกาศนี้ และให้มีอายุไม่เกิน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในหนังสือมอบอ านาจ แต่ไม่เกินหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกบัตรตวัแทน 
  บัตรตัวแทนที่หมดอายุให้ตัวแทนส่งคืนกรมทรัพย์สินทางปัญญาภายในสิบห้าวันนับแต่
วันหมดอายุ วิธีด าเนินการกับบัตรตัวแทนที่ได้รับคืนตามประกาศนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบที่อธิบดีก าหนด  
  ข้อ ๑๐ ในกรณีที่มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลตัวแทน หรือยกเลิกค าขอแจ้งข้อมูล
ตัวแทน ให้เจ้าของลิขสิทธิ์หรือผู้รับมอบอ านาจจากเจ้าของลิขสิทธิ์ ยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่ภายในเจ็ดวันนับ
แต่วันที่ได้มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลหรือยกเลิกค าขอแจ้งข้อมูลดังกล่าว  
  ข้อ ๑๑ บัตรตัวแทนที่ออกตามประกาศนี้ จะต้องใช้คู่กับส าเนาหนังสือรับรองการแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์ที่มอบอ านาจให้ด าเนินคดีหรือส าเนาแบบค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ที่ได้ยื่นไว้ต่อกรมทรัพย์สิน 
ทางปัญญา  ตามประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา ว่าด้วยการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์และขอรับบริการข้อมูล
ลิขสิทธิ์  
  ข้อ ๑๒ ตัวแทนหนึ่งคนให้มีบัตรตัวแทนได้หนึ่งฉบับเท่านั้น  
  กรณีตัวแทนรายใดมีบัตรตัวแทนมากกว่าหนึ่งฉบับให้ส่งคืนบัตรตัวแทนส่วนที่เกินตาม
วรรคหนึ่งต่อเจ้าหน้าที่โดยทันที 
  กรณีไม่ส่งคืนบัตรตัวแทนตามวรรคสอง อธิบดีจะยกเลิกบัตรตัวแทนทั้งหมด และจะไม่
ออกบัตรตัวแทนใหอี้ก การยกเลิกบัตรตัวแทนให้เป็นไปตามระเบียบที่อธิบดีก าหนด  
  ข้อ ๑๓ ในกรณีท่ีตัวแทนใช้บัตรตัวแทนผิดวัตถุประสงค์ หรือใช้ในทางที่ไม่สุจริตโดย
ประการที่น่าจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อ่ืนหรือกรมทรัพย์สินทางปัญญา อธิบดีจะพิจารณายกเลิกและ
เรียกคืนบัตรตัวแทน  
  การใช้บัตรตัวแทนผิดวัตถุประสงค์หรือในทางที่ไม่สุจริตโดยประการที่น่าจะก่อให้เกิด
ความเสียหายตามวรรคหนึ่ง ให้หมายความรวมถึงการกระท าอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
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       (๑) จับกุมเพลงที่มีการอ้างสิทธิจัดเก็บค่าลิขสิทธิ์ซ้ าซ้อนกันหลายราย 
       (๒) ใช้บัตรตัวแทนของผู้มอบอ านาจรายหนึ่งไปอ้างว่าเป็นตัวแทนของอีกรายหนึ่ง 
โดยไม่ปรากฏชื่อผู้มอบอ านาจดังกล่าวในบัตรตัวแทน 
       (๓) แอบอ้างว่าเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือมีพฤติการณ์อย่างหนึ่งอย่างใดให้ผู้อื่น 
เชื่อว่าเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
       (๔) มีพฤติการณ์ท่ีเห็นได้ว่าใช้บัตรตัวแทนข่มขู่เรียกเงินค่ายอมความหรือแสดง
พฤติกรรมอันเป็นการละเมิดต่อกฎหมายหรือเรียกค่ายอมความโดยไม่มีสิทธิตามกฎหมาย 
       (๕) ใช้บัตรตัวแทนด าเนินคดคีู่กับหนังสือมอบอ านาจคนละฉบับกับที่ยื่นไว้ต่อ 
กรมทรัพย์สินทางปัญญา 
       (๖) ใช้บัตรตัวแทนที่หมดอายุหรือถูกพักการใช้บัตรตัวแทนในการปฏิบัติหน้าที ่  
ของตัวแทน 
       (๗) ไม่แสดงหนังสือรับรองการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์หรือส าเนาแบบค าขอแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ที่ออกโดยกรมทรัพย์สินทางปัญญาประกอบการใช้บัตรตัวแทนในการด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์  
  ในกรณีปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ว่า ตัวแทนกระท าอย่างใดอย่างหนึ่งตามวรรคสองให้
เจ้าหน้าทีส่รุปข้อเท็จจริงและความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอเรื่องต่ออธิบดีเพ่ือพิจารณา
ยกเลิกและเรียกคืนบัตรตัวแทน เมื่ออธิบดีมีค าสั่งประการใด ให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลไป
ยังผู้โต้แย้งทราบโดยมิชักช้า  
  ข้อ ๑๔ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าทะเบียนตัวแทน และด าเนินการเกี่ยวกับการรับแจ้งข้อมูล
ตัวแทน การออกบัตรตัวแทน การออกใบแทนบัตรตัวแทน การยกเลิกบัตรตัวแทน  
  การจัดท าทะเบียนตัวแทนตามวรรคหนึ่ง ให้เจ้าหน้าที่ออกเลขทะเบียนตามล าดับการออก
บัตรตัวแทน การออกใบแทนบัตรตัวแทน การยกเลิกบัตรตัวแทน โดยมีรายการดังต่อไปนี้ 
  (๑) เลขที่ค าขอ เลขที่ออกบัตรตัวแทน เลขที่ออกใบแทนบัตรตัวแทน และเลขที่ยกเลิกออก
บัตรตัวแทน 
  (๒) ชื่อและที่อยู่ของตัวแทน 
  (๓) วันที่ออกบัตร วันที่บัตรหมดอายุ 
  (๔) รายการอ่ืนที่เจ้าหน้าที่เห็นสมควร 
  ข้อ ๑๕ ในกรณีที่ตัวแทนถูกร้องเรียนเป็นหนังสือเกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ของตัวแทน 
โดยประการที่น่าจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อผู้ร้องเรียนหรือผู้อื่น ให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือถึงเจ้าของลิขสิทธิ์ 
ผู้รับมอบอ านาจด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ และตัวแทนที่ถูกร้องเรียนเพ่ือให้ตัวแทนชี้แจงข้อเท็จจริงภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด และเมื่อได้รับค าชี้แจงหรือไม่ได้รับค าชี้แจงภายในระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าวแล้วให้
เจ้าหน้าทีส่รุปข้อเท็จจริงและความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอเรื่องต่ออธิบดีเพ่ือพิจารณา
ยกเลิกและเรียกคืนบัตรตัวแทน เมื่ออธิบดีมีค าสั่งประการใด ให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลไป
ยังตัวแทนทราบโดยมิชักช้า  
  ข้อ ๑๖ ในกรณีที่ปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ว่า ตัวแทนถูกฟ้องคดีอาญาอันเป็นผลเนื่องมาจาก
การปฏิบัติหน้าที่ของตัวแทนและศาลมีค าสั่งประทับรับฟ้องคดี ให้เจ้าหน้าที่สรุปข้อเท็จจริงและความเห็น
เสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอเรื่องต่ออธิบดีเพ่ือสั่งพักการใช้บัตรตัวแทนจนกว่าคดีจะถึงที่สุด 
  ในกรณีที่ปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ว่าศาลมีค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้ต้องรับโทษหรือตัวแทนไม่มี
ความผิดตามกฎหมาย ให้เจ้าหน้าทีส่รุปข้อเท็จจริงและความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอ
เรื่องต่ออธิบดีเพ่ือพิจารณายกเลิกและเรยีกคืนบัตรตัวแทน หรือยกเลิกการพักใช้บัตรตัวแทนดังกล่าว
แล้วแต่กรณีตามล าดับ  
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  ในกรณีที่อธิบดีมีค าสั่งตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองให้เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งค าสั่งพร้อม
เหตุผลไปยังตัวแทนทราบโดยมิชักช้า  
  ข้อ ๑๗ วิธีการส่งหนังสือถึงผู้มอบอ านาจ หรือผู้รับมอบอ านาจตามประกาศนี้ ให้เป็นไป
ตามระเบียบที่อธิบดีก าหนด  
  ข้อ ๑๘ ในกรณีที่ปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ว่าตัวแทนรายใด ตามประกาศฉบับนี้ ขาด
คุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามอย่างหนึ่งอย่างใดตาม ข้อ ๔ ให้เจ้าหน้าที่สรุปข้อเท็จจริงและความเห็น
เสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพ่ือเสนอเรื่องต่ออธิบดีพิจารณายกเลิกและเรียกคืนบัตรตัวแทนดังกล่าว  
  ข้อ ๑๙ บัตรตัวแทนเป็นทรัพย์สินของกรมทรัพย์สินทางปัญญา ในกรณีที่ประกาศนี้
ก าหนดให้ส่งคืนบัตรตัวแทนให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญา หากเจ้าของลิขสิทธิ์ ผู้มอบอ านาจ หรือตัวแทน
ไม่ส่งคืน อธิบดีจะไม่ด าเนินการออกบัตรตัวแทนให้แก่ตัวแทนรายนั้นจนกว่าจะส่งคืนบัตรตัวแทนให้กับ 
กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส่งส าเนาหนังสือแจ้งความต่อพนักงานสอบสวนไว้เป็นหลักฐานว่าบัตรตัวแทน
สูญหาย   
  ข้อ ๒๐ ในกรณีที่มีการยกเลิกบัตรตัวแทนด้วยเหตุตามข้อ ๑๒ ข้อ ๑๓ ข้อ ๑๕ ข้อ ๑๖
ข้อ ๑๘ และข้อ ๒๒ วรรค ๒ อธิบดีจะไม่ออกบัตรตัวแทนให้แก่ตัวแทนรายนั้นอีก ขั้นตอนการยกเลิกบัตร
ตัวแทนให้เป็นไปตามระเบียบที่อธิบดีก าหนด  
  ทั้งนี้ การยกเลิกบัตรตัวแทนดังกล่าวไม่กระทบสิทธิในการด าเนินคดีของเจ้าของสิทธิ 
ที่มีอยู่ 
  ข้อ ๒๑ ให้ผู้อ านวยการส านักลิขสิทธิ์หรือผู้ที่อธิบดีมอบหมาย ซึ่งเป็นข้าราชการ
ต าแหน่งตั้งแต่ระดับช านาญการพิเศษขึ้นไปในส านักลิขสิทธิ์เป็นผู้มีอ านาจลงนามในบัตรตัวแทน 
  ข้อ ๒๒ หนังสือรับรองการเป็นตัวแทนรับมอบอ านาจด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทาง
ปัญญาที่ออกตามประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การแจ้งข้อมูลตัวแทนรับมอบอ านาจด าเนินคดี
ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. ๒๕๔๘  ทีย่ังไม่หมดอายุในวันที่ประกาศฉบับนี้มีผลบังคับใช้ ให้มีอายุ
ต่อไป ถึงวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๕๔ 
  ตัวแทนรับมอบอ านาจด าเนินคดีรายใดที่ถูกยกเลิกหนังสือรับรองการเป็นตัวแทนรับมอบ
อ านาจด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา ตามประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง การแจ้งข้อมูล
ตัวแทนรับมอบอ านาจด าเนินคดีละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ. ๒๕๔๘ ให้คงมีผลในการยกเลิกหรือมี
ลักษณะต้องห้ามในการขอมีบัตรตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ตามประกาศฉบับนี้ด้วย 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
 
     ประกาศ ณ วันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๕๔ 
 
 
               (นางปัจฉิมา  ธนสันติ)  
          อธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญา  
                                                                                
                    


