
คูมือสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนโอนสทิธิบัตรการประดิษฐและอนุสิทธิบตัร 
หนวยงานที่ใหบริการ :กองสิทธิบัตรกระทรวงพาณิชย 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
หลักเกณฑในการพิจารณา 

 

สัญญาโอนสิทธิบัตร  คือ  สัญญาท่ีผูโอนสิทธิ  ไดใหสิทธิแกผูรับโอนสิทธิ  โดยโอนสิทธิไมเกินอายุความคุมครอง ดังน้ี 

 * สิทธิบัตรการประดิษฐอายุการคุมครอง 20 ป 

 * อนุสิทธิบัตรอายุการคุมครอง 6 ปหรือเม่ือมกีารยื่นคาํขอตออายุอนุสิทธิบัตรตามกฎหมาย 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

1. ในการจดทะเบยีนอนุญาตใหใชสิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐและอนุสิทธิบัตร  ใหผูขอยื่นคําขอตามแบบพิมพท่ีอธิบดี 

 กําหนดพรอมหนังสือสัญญาอนุญาตใหใชสิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐและอนุสิทธิบัตร 

2. การมอบอํานาจ 

2.1  กรณีท่ีผูขอรับสิทธิบัตรไมมีถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรใหมอบอํานาจใหตัวแทนซ่ึงไดข้ึนทะเบียนไวกับอธิบดีเปนผูกระทํา 

  การแทนในราชอาณาจักรโดยยื่นหนังสือมอบอํานาจตออธิบดตีามหลักเกณฑดังตอไปน้ี 

     (1)  ในกรณีท่ีการมอบอํานาจนั้นไดกระทําในตางประเทศหนังสือมอบอํานาจนั้นตองมีคํารับรองลายมือชื่อโดย 

 เจาหนาที่ผูมีอํานาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหนาสํานักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย         

ซ่ึงประจําอยูณประเทศที่ผูมอบอํานาจมีถิ่นท่ีอยูหรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบอํานาจใหกระทําการแทนบุคคลดังกลาว

หรือคํารับรองของบุคคลซ่ีงกฎหมายของประเทศนั้นใหมีอํานาจรับรองลายมอืชื่อหรือ 

 (2)  ในกรณีท่ีหนังสือมอบอํานาจนั้นไดกระทําในประเทศไทยตองสงภาพถายหนงัสือเดินทางหรอืภาพถายหนังสือ 

รับรองถิ่นที่อยูชั่วคราวหรือหลกัฐานอ่ืนที่แสดงใหอธิบดีเห็นวาในขณะมอบอํานาจผูนั้นไดเขามาในประเทศไทย 

จริงดวย 

 2.2  หนังสือมอบอํานาจจะตองติดอากรแสตมป 30 บาทตอตัวแทน 1 คนตอ 1 คําขอ 

 

 

 



การดําเนินการตามคําส่ังพนักงานเจาหนาท่ี 

 

1. ในกรณีพนักงานเจาหนาทีพ่ิจารณาคาํขอแลว ถาปรากฏมีส่ิงบกพรองท่ีพอจะแกไขได เจาหนาที่จะแจงใหผูขอหรือตวัแทน 

 ของผูขอทราบ  เพ่ือใหทําการแกไขใหถูกตอง  ท้ังน้ี ผูย่ืนคาํขอจะตองดําเนินการแกไขภายใน 90 วัน  นับจากวันท่ีไดรับ 

 หนังสือแจงหากพนระยะเวลาจะถือวาผูขอละทิ้งคําขอ  เวนแตกรณีท่ีมีเหตจุําเปน  อธิบดีกรมทรัพยสินทางปญญาอาจขยาย 

 กําหนดเวลาดังกลาวใหตามเหน็สมควร 

2. เมื่อผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไขเพิ่มเติมเรยีบรอยแลวผูย่ืนคําขอตองมาดําเนินการยื่นขอแกไขเพ่ิมเติมพรอมท้ังตองชาํระ 

 คาธรรมเนยีมท่ีกรมทรัพยสินทางปญญาหรือสํานักงานพาณิชยจังหวดัท้ังน้ีคาํขอท่ีแกไขจะถูกพิจารณาตามลําดับเสมือนการ 

 ย่ืนคําขอใหม 

3. ในกรณีย่ืนคาํขอทางอินเทอรเน็ต ผานเว็บไซตกรมทรัพยสินทางปญญา พนักงานเจาหนาท่ีจะดําเนินการพิจารณาวินิจฉัย 

 ความถูกตองครบถวนของขอมูล และรายละเอียดในคําขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร คํารองหรือคําขออ่ืนๆ จากขอมูล     

 และรายละเอียดท่ีปรากฏในระบบ e-patent filing เปนสําคญั  โดยผูย่ืนคําขอตองนําเอกสารคําขอฯ มายงักรมทรัพยสิน   

 ทางปญญาภายใน 15 วัน นันแตวันที่ไดรบัเลขท่ีคําขอ และวันยื่นคาํขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร ซ่ึงการตรวจสอบคาํขอ 

 ท่ีย่ืนผานทางอินเทอรเน็ต จะดําเนินการตามประกาศกรมทรพัยสินทางปญญา เรื่องหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขสําหรบัการ 

 ย่ืนคําขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรคํารองหรือคําขออ่ืนๆผานอินเทอรเน็ต 

 

หมายเหตุ : 

1.  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือสําหรับประชาชน จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารวามีความถูกตอง 

 ครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือบริการประชาชนเรียบรอยแลว 

2.  กรณีท่ีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมถูกตองครบถวน เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร หรือ  

  เอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม (บันทึกขอตกลงการรับคําขอ) โดยผูยื่นคาํขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสาร 

 เพิ่มเติมภายในกําหนดระยะเวลา 90 วัน  นับแตวันยื่นคําขอ และในกรณีท่ีผูย่ืนคําขอไมดําเนินการสงเอกสารเพิ่มเติมให 

  ครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูยื่นคาํขอละทิ้งคําขอ  โดยเจาหนาที่จะดําเนินการคืนคําขอใหแก       

     ผูย่ืนคําขอพรอมท้ังแจงเหตุแหงการคืนคําขอและสิทธิในการอุทธรณใหทราบดวย 

 

 

 



3.  เม่ือผูย่ืนคําขอไดชําระเงินคาธรรมเนียมใดๆ ใหแก กรมทรัพยสินทางปญญาไปแลว จะขอคืนคาธรรมเนียมดังกลาวไมได  

ไมวาในกรณีใดๆเวนแต 

(1)  มีกฎหมายบัญญัติไวใหคืนคาธรรมเนียมหรือ 

(2)  ชําระคาธรรมเนียมซํ้าซอน หรอืชําระเกิน ซ่ึงการชําระดังกลาว เกิดเน่ืองจากความผิดพลาดของเจาหนาที่รัฐ โดยมใิช 

  ความผิดของผูชําระ ซ่ึงกรมทรัพยสินทางปญญาจะไดพจิารณาเปนกรณีๆ ไป 

4. ในกรณีท่ีผูยืน่คําขอตองนําเอกสารหรือหลกัฐานหลายรายการมายื่นเพิ่มเติมใหครบถวน ใหผูย่ืนคาํขอนําเอกสารหรือหลักฐาน 

 มายื่นพรอมกันทั้งหมดในคราวเดยีวกัน 

5. ในกรณีท่ีจะตองสงสําเนาเอกสารหลักฐานใหผูย่ืนคาํขอรับรองความถูกตองของสําเนาเอกสารหลักฐานนั้นดวย 

6. ในกรณท่ีีจะตองสงเอกสารเปนภาษาตางประเทศ ใหผูย่ืนคําขอสงเอกสารน้ันพรอมดวยคําแปลเปนภาษาไทย โดยมีคํารับรอง 

 ของผูแปลวาเปนคําแปลท่ีถูกตอง 

7. ในกรณีท่ีผูยืน่คําขอหรือตวัแทนผูรับมอบอํานาจไมไดเปนผูย่ืนคําขอดวยตนเอง  โดยมอบหมายใหบุคคลอ่ืนเปนผูย่ืนคําขอ 

 แทน ควรมหีนังสือมอบอํานาจชวง หรือหนังสือมอบอํานาจเฉพาะการใ หบุคคลนั้นมีอํานาจยื่นคําขอและลงนามในบันทึก 

 ขอตกลง การรบัคําขอแทนผูย่ืนคําขอ หรือตวัแทนได เพราะหากคําขอไมถกูตองหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและบคุคล 

 ผูย่ืนคําขอไมมีอํานาจลงนามในบันทึกดังกลาวเจาหนาท่ีไมอาจรับคาํขอของทานไวได 

8. ท้ังนี้ไมนับระยะเวลาที่ผูขอตองดําเนินการตามคําส่ังของพนักงานเจาหนาท่ี หรือระยะเวลาท่ีผูขอแกไขคําขอ หรือการขอให 

 ระงับการดําเนินการทางทะเบยีนไวชั่วคราว 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (กรณีชําระคาธรรมเนียมณกรมทรัพยสินทางปญญา
ใหชําระภายในเวลา 15.30 นาฬิกา)) 
ชั้น 3 กลุมสารบบและตรวจรับคําขอกองสิทธิบัตรกรมทรัพยสิน
ทางปญญากระทรวงพาณิชย 
563 ถ.นนทบุรีต.บางกระสออ.เมืองจ.นนทบุร ี11000 
โทรศัพทและเบอรแฟกซ   02-5474637 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (กรณีชําระคาธรรมเนียมณสํานักงานพาณิชยจังหวัด
ใหชําระภายในเวลา 15.30 นาฬิกา)) 
สํานักงานพาณิชยจังหวัดทุกจังหวัด /ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (ในการสงทางไปรษณียผูย่ืนคาํขอตองสงไปรษณีย
แบบลงทะเบยีนตอบรับพรอมชําระคาธรรมเนียมโดยชําระเงนิผาน
ธนาคารท่ีกรมทรัพยสินทางปญญาไดทําความตกลงไวส่ังจายกรม
ทรัพยสินทางปญญา)) 
กองสิทธิบัตรกรมทรัพยสินทางปญญากระทรวงพาณิชย 
563 ถ.นนทบุรีต.บางกระสออ.เมืองจ.นนทบุร ี11000 
/ไปรษณีย 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (การยื่นคําขอผานทางอินเทอรเน็ตผูย่ืนคําขอจะตอง
จัดสงเอกสารดงักลาวใหแกกรมทรัพยสินทางปญญาภายใน 15 
วันนับแตวันที่ไดมีการบันทึกขอมูลลงในอินเทอรเน็ตโดยมายื่น
ดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียก็ได)) 
(www.ipthailand.go.th)>สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร>กฎหมาย/
ประกาศ/คําส่ัง>แบบฟอรม/เว็บไซทและชองทางออนไลน 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- กดรับบัตรคิวพบเจาหนาที่ 
- ย่ืนแบบสป/สผ/อสป/206-คคําขอจดทะเบยีนโอนสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตรและการรับโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรโดยทางมรดก
- ย่ืนแบบสป/สผ/อสป/001-กคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
พรอมเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอแลวลงรับและออกเลข 
 
(หมายเหต:ุ -) 
 

1 วันทําการ กองสิทธิบัตร
 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบรายละเอียดสัญญาโอนสิทธิ 
(หมายเหต:ุ -) 
 

13 วัน กองสิทธิบัตร 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อธิบดีลงนามหนังสือแจงผูรับโอน 
 
(หมายเหต:ุ -) 
 

1 วันทําการ กองสิทธิบัตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูรับมอบอํานาจ(ถามี)) 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูรับโอนสิทธิ (ถามี)) 
 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูใหโอนสิทธิ (ถามี)) 
 

สํานักบริหารการทะเบยีน 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(โดยมีคํารับรองของผูมีอํานาจตามกฎหมายไมเกิน 6 เดือน
นับแตวันท่ีออกหนังสือรับรองในกรณีเปนนิติบคุคล) 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 
 

แบบสป/สผ/อสป/206-คคําขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตรและการรับโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรโดยทางมรดก 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมทรัพยสินทางปญญา

7) 
 

แบบสป/สผ/อสป/001-กคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธบัิตร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมทรัพยสินทางปญญา 

8) 
 

หนังสือสัญญาโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

9) 
 

พินัยกรรม 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูขอเปนผูรับพินัยกรรมรับโอนทางมรดก) 
 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
10) 

 
คําส่ังศาลหรือคําพิพากษาถึงท่ีสุดหรือพินัยกรรมแตงต้ังผูจัดการ
มรดก 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูขอเปนผูจัดการมรดก) 
 

- 

11) 
 

มรณบัตรหรือหลักฐานการตายอยางอื่นของผูทรงสิทธิบัตร/ผูทรง
อนุสิทธิบัตร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูขอเปนทายาทโดยธรรมรับโอนโดยทางมรดก) 
 

- 

 
คาธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมจดทะเบียนโอนสิทธิบัตรการประดิษฐ /อนุสิทธิบัตร 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 250 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) กรมทรัพยสินทางปญญากระทรวงพาณิชย 563 ถ.นนทบุรีต.บางกระสออ.เมืองจ.นนทบุรี 11000 

(หมายเหต:ุ -) 
 

2) สายดวนกรมทรัพยสินทางปญญาโทร 1368 
(หมายเหต:ุ -) 
 

3) www.ipthailand.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 
 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) แบบฟอรมการจดทะเบยีนการโอน( แบบสป/สผ/อสป/206-ค) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) แบบฟอรมคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/อนุสิทธิบัตร (แบบสป/สผ/อสป/001-ก

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

สามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี 
 - กลุมคัดคานและเปลี่ยนแปลงชั้น 6กรมทรัพยสินทางปญญากระทรวงพาณิชย 
 02-547-4711 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชื่อหนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:(ใสชื่อก.ม.ท่ีใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นท่ีใหบริการ:(ใสพื้นที่ใหบริการ) 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: 20/09/2558 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


